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Bollate, 27.09.2012
· AI PRESIDENTI DI INTERCLASSE

· AI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE

· AL DIRETTORE S.G.A.
OGGETTO: Viaggi d’istruzione e visite guidate a.s. 2012/13
La pianificazione annuale dei viaggi d’istruzione é definita nel rispetto della procedura di seguito descritta:

1. La proposta è elaborata in sede di Consiglio di Interclasse dal team docente con la presenza dei genitori.
In questa sede devono essere definite due condizioni di fattibilità : 
· indicazione dei docenti accompagnatori  e relativa impegnativa dichiarazione di disponibilità.
· approvazione del piano annuale e relativo impegno finanziario dei genitori.

2. La proposta  (formalmente “fattibile”) è presentata, utilizzando il MOD.A disponibile sul sito della Scuola, in segreteria, nel rispetto della tempistica indicata dal calendario annuale delle attività. La proposta è presentata dal Dirigente al Collegio dei Docenti e, se approvata, entra nel “Piano Annuale dei Viaggi d’Istruzione”.
3. Il Piano Annuale dei Viaggi” è sottoposto all’approvazione del Consiglio d’Istituto.

4. Il docente “responsabile” presenta il piano dettagliato utilizzando il Mod.B (allegato) non oltre il ventesimo giorno antecedente la data del viaggio.

5. Il Dirigente autorizza l’effettuazione del viaggio inviando il MOD. C (decreto  di autorizzazione gita)..

6. A gita effettuata, il referente consegnerà in segreteria la ricevuta di bonifico bancario (Banca Popolare di Milano A. 120 – Bollate (MI)  IBAN: IT67 O 05584 20101 000000008000 intestato a I.C. Rosmini ed eventuali reclami sullo svolgimento della gita.
7. La partecipazione all’iniziativa  costituisce per gli stessi dovere d’ufficio per tutti i docenti accompagnatori scritti nel progetto.

N.B. 
I docenti che operano in più classi (compresi gli insegnanti di sostegno) concordano l’eventuale partecipazione ai viaggi con: 

a) i Coordinatori di plesso o i Presidenti di interclasse per la scuola dell’infanzia e primaria; 

b) i docenti coordinatori di classe per la scuola secondaria di 1° grado di tutte le classi interessate al servizio degli stessi.










IL DIRIGENTE SCOLASTICO








(Dott.ssa Ambrogina CERIANI)
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